GENEL STAJ SURECI

Miihendislik Béliimleri Staj Siireci (ve ekleri) ve Miihendislik Béliimleri Staj Ilkeleri,
Fakiilte Kurulu'nun 8 Mayis 2014 tarih ve 3/6 sayili karar ile kabul edilmistir.
Ogrencilerin staj yapmak icin izlemesi gereken adimlar asagida belirtilmistir:

1. Ogrenci, yapilacak staj tiiriine uygun bir isletme belirler.

2. Staj Komisyonu staj yerini uygun bulur ise, 0grenci staj yapilmasinin zorunlu
oldugunu ve staj siiresince ilgili yasa geregince Is Kazasi ve Meslek Hastalig
primlerinin {iniversitemizce 0denecegini belirten “Staj Zorunluluk Belgesi’ni, eger
isletme isterse doldurup esogu.endustri.staj@gmail.com adresine onay i¢in
gondermelidir.

3. Ogrenci staj yapmak iizere kabul edildigini bildiren, staj kabul yazisini isletmeden
temin eder.

4. Ogrenci;

a. Staj kabul yazis1 (Ogrenci ad-soyad, égrenci no, staj tarihleri, staj tiirii, firma
kage ve imzast ayrica firmamin haftalik is giinii sayisi ile resmi tatillere denk
gelen stajlarda, firmanin resmi tatillerde ¢alisip ¢calismadig bilgisi kesinlikle
bulunmalidir.)

b. Niifus Cilizdani fotokopisi,

c. Doldurulmus halde 2 adet “Staj Basvuru Formu”, (IMZALI ve sayfa
sonundaki not bilgisi ile tek sayfa halinde ¢ikarilmig olmalt.)

d. 1 adet “Staj Yeri Is Giivenligi Taahhiitname Belgesi”: Is kazas1 gegiren veya
giinliik rapor alan 6grenciler, Sosyal Sigortalar Kurumu’na 3 giinliik yasal siiresi
icinde bildirilmesi i¢in, is kazasi-meslek hastaligini1 ve buna iligkin tiim resmi belge
ve tutanaklar1 1 is giinii icinde Bolim Baskanhgima ve MMF Dekanhigi’na
bildirmek zorundadir.

e. 1 adet “Saghk Provizyonu Miistehakhgini Gosteren Belge”. ( Belge E-Devlet
Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi'nden e-devlet sifresi ile giris yapilarak ¢ikti
alarak hazirlanacaktir.)

£ Belirlenen isletmenin uygunlugunu kontrol etmek igin “Isletme Uygunluk
Beyani”n1 doldurularak staja baslama tarihinden 15 giin 6nce onay icin diger
evraklar ile birlikte esogu.endustri.staj@gmail.com adresine e-posta ile iletir.
(Bu siire kisaltilmayacaktir.)
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5. SGK girisleri boliim sekreterligi tarafindan yapildiktan sonra 1 adet Staj Basvuru
Formu (Staj Komisyonu ve Boliim Bagkanligi tarafindan onaylanmis hali) 1 adet SGK
Formu ilgili kisinin mail adresine boliim sekreterligi tarafindan staja baglamadan en ge¢
2 giin Once iletilecektir.

6. Ogrenci “Staj Defteri”, “Staj Degerlendirme Formu” nu bdliim web sayfasindaki
staj sekmesinden temin eder. Staj defteri 6n sayfasin1 doldurur, fotograf yapistirir. Staj
defteri elle ya da Word ile doldurulabilir ancak ¢iktis1 alinip her sayfanin imzalanmasi
ve O0n sayfanin imzalanarak kaselenmesi gerekmektedir.

7.Staj esnasinda eger isyerinde staj licreti odeniyor ise;

Bilgisayar ortaminda doldurulmus “STAJ UCRETLERINE ISSSIZLIK FONU
KATKISI BILGI FORMU?” 6grenci ve isletme yetkilisi tarafindan imzalanir ve
ticret 6dendigine dair banka dekontu ya da maas bordrosu ile birlikte staj licret
O0demeleri tamamlandiktan sonra 2 ig giinii i¢inde, endustri@ogu.edu.tr adresine
iletilir.

Staj esnasinda eger isyerinde staj iicreti odenmiyor ise;

“STAJ UCRETI TALEP ETMEME BILGI FORMU?” doldurulup &grenci ve
isletme yetkilisi tarafindan imzalanir ve esogu.endustri.staj@gmail.com adresine
iletilir. Staj iicreti alindiginda teslim edilecek ilgili formlar, B6lim Bagskanligi,
o0deme yapilanlarin listesini en ge¢ izleyen ayin ikinci giliniine kadar Dekanlik
Makamina bildirir.

8.0grenciler staj boyunca hazirladiklar1 “Staj Defteri”, “Staj Raporu”, “Staj
Degerlendirme Formu” (e-posta olarak diger belgelerle birlikte gonderilebilir.), staj
bitimini izleyen egitim doneminin en ge¢ ilk 3 haftasi i¢inde Carsamba ve Persembe
giinlerinde esogu.endustri.staj@gmail.com adresine iletir ya da elden bolim
sekreterligine teslim eder.

9.Staj defteri ve staj raporu Staj Komisyonu veya gorevlendirdigi 6gretim elemant
tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme, yariyil baslangicindan itibaren en geg iki ay
icinde sonuglandirilir. Sadece staj1 kalmis mezun durumda olan 6grenciler i¢in bu siire
3 haftadir.

10.  Degerlendirme  sonuglart  Bolim  web  sayfasinda  ilan  edilerek
(www.endustri@ogu.edu.tr) 6grenciye duyurulur. Basarisizlik halinde staj tekrarlanir.

11. Ogrenci, degerlendirme sonuglarmnin ilan tarihinden sonraki 5 is giinii i¢inde Béliim
Baskanligina, itirazda bulunabilir. Boliim Baskanligi bir hafta icinde nihai karar verir.



