GENEL STAJ SURECI

Miihendislik Boltimleri Staj Streci (ve ekleri) ve Miihendislik Boliimleri Staj [lkeleri, Fakiilte
Kurulu'nun 12 Kasim 2024 tarih ve 04/04 sayili karari ile giincellenmistir Ogrencilerin staj yapmak
icin izlemesi gereken adimlar asagida belirtilmistir:

1. Ogrenci, yapilacak staj tiiriine uygun bir isletme belirler.

2. Staj Komisyonu staj yerini uygun bulur ise, 6grenci staj yapilmasinin zorunlu oldugunu ve staj
siiresince ilgili yasa geregince Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 primlerinin iiniversitemizce
Odenecegini belirten “Staj Zorunluluk Belgesi’ni, eger isletme isterse doldurup komisyona
imzalatmalidir ya da mail olarak (esogu.endustri.staj@gmail.com) adresine onay i¢in
gondermelidir.

3. Ogrenci staj yapmak iizere kabul edildigini bildiren, staj kabul yazisin1 isletmeden
temin eder.

4. Ogrenci;

a.  Staj kabul yazis1 (Ogrenci ad-soyad, égrenci no, staj tarihleri, staj tiirii, firma kase
ve imzast ayrica firmanin haftalik is giinii sayist ile resmi tatillere denk gelen stajlarda,
firmanin resmi tatillerde ¢calisip calismadig bilgisi kesinlikle bulunmalidir.)

b.  Bilgisayarda doldurulmus halde 2 adet “Staj Basvuru Formu”, (IMZALI ve sayfa
sonundaki not bilgisi ile tek sayfa halinde ¢ikarilmig olmali.)

c 1 adet “Saghk Provizyonu Miistehakhigini Gosteren Belge”. ( Belge E-Devlet Saglik
Provizyon Aktivasyon Sistemi'nden e-devlet sifresi ile giris yapilarak ¢ikt1 aliarak
hazirlanacaktir.)

d.  Belirlenen isletmenin uygunlugunu kontrol etmek icin “Isletme Uygunluk Beyani”n1
doldurularak staja baslama tarihinden en gec 15 giin 6nce onay icin diger evraklar ile
birlikte esogu.endustri.staj@gmail.com adresine e-posta ile iletir veya staj komisyon
iiyelerine teslim eder. (Bu siire kisaltilmayacaktir.)

e.  Ucret talep etmeme formu (isletmeden iicret almayacaksa)

ile birlikte , staja baslama tarihinden en ge¢ 15 giin 6nce staj Komisyonuna bagvurur.

NOT: Staj baslama ve bitis tarihlerinde dini ve milli bayramlarin dikkate alinmasi
gerekmektedir. Kesinlikle staj uzatmasi yapilmayacaktir.
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5. Birden fazla staj1 ard arda yapacak 6grenciler, Staj Basvuru formuna, staj yapacagi
ikinci isletme bilgilerini ve staj tarihlerini yazarak basvuruda bulunabilirler.

6. Ogrenciler staja baslamadan once; SGK ise giris bildirgelerini E-Devlet
iizerinden alabilirler.

7. Ogrenci “Staj Defteri”, “Staj Degerlendirme Formu” nu fotokopiden veya bdliim
web sayfasindaki staj sekmesinden temin eder. Staj defteri 6n sayfasini doldurur,
fotograf yapistirir. Staj defteri elle ya da Word ile doldurulabilir ancak ¢iktis1 alinip
her sayfanin imzalanmasi ve 6n sayfanin imzalanarak kaselenmesi gerekmektedir.

8. Staj esnasinda eger isyerinde staj licreti ddeniyor ise; Bilgisayar ortaminda
doldurulmus “STAJ UCRETLERINE ISSSIZLIK FONU KATKISI BILGI
FORMU?” 6grenci ve isletme yetkilisi tarafindan imzalanir ve {icret 6dendigine dair
banka dekontu ile birlikte staj licret 6demeleri tamamlandiktan sonra 2 is giinii i¢inde,
endustri@ogu.edu.tr  adresine iletilir.(Ucret parca parca alindiysa o&deme
tamamlandiktan sonra en kisa slirede gonderilmelidir. Ayr1 ayr1 génderilen dekontlar
ve IBAN bilgisi okunmayan formlar isleme alinmayacaktir.)

9. Ogrenciler staj boyunca hazirladiklar1 “Staj Defteri”, “Staj Raporu”, “Staj
Degerlendirme Formu” (e-posta olarak diger belgelerle birlikte gonderilebilir.), staj
bitimini  izleyen egitim doneminin en ge¢ ilk 3  haftast icinde
esogu.endustri.staj@gmail.com adresine iletir ya da elden bolim sekreterligine teslim
eder.

10. Staj defteri ve staj raporu Staj Komisyonu veya gorevlendirdigi 6gretim elemani
tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme, yariyil baslangicindan itibaren en gec iki ay
icinde sonuglandirilir. Sadece staji kalmis mezun durumda olan 6grenciler i¢in bu siire
3 haftadur.

11. Degerlendirme sonuglari Bolimweb sayfasinda ilan edilerek ve
OGUBS sistemine girilerek (www.endustri@ogu.edu.tr) 6grenciye duyurulur. Basarisizlik
halinde staj tekrarlanir.

12. Ogrenci, degerlendirme sonuglarinin ilan tarihinden sonraki 1 hafta iginde Boliim
Baskanligina, itirazda bulunabilir. Boliim Baskanlig1 bir hafta i¢cinde nihai karar1 verir.
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